
Universitätsbibliothek 
Koblenz

Einführung in die Bibliotheksbenutzung 

für SchülerInnen

Was suche ich, wie und wo?



Was? 

Welche Medien finde ich in der Bibliothek?

Wo?

Wo finde ich Informationen, die ich suche?

Wie? 

Wie benutze ich den katalogPLUS der Bibliothek?

Ziele der Veranstaltung:



Infos zur Benutzung



Information: Tel.: 0261 287 1441      
bibliothek@uni-koblenz.de



Spielregeln der UB Koblenz

• Taschen und Rucksäcke sind in der 
Bibliothek nicht erlaubt

• Für die Schließfächer bitte ein eigenes 
Vorhängeschloss mitbringen

• Kein Essen in die Bibliothek mitbringen

• Getränke bitte nur in geschlossenen 
Behältnissen mitbringen

• Leise arbeiten

• Handys lautlos nutzen



Internet in der UB Koblenz

• In der Nähe der Ausleihtheke stehen 
Internetrechercheplätze zur Verfügung.

• Es ist möglich Dokumente auf einem USB-
Stick abzuspeichern und sie von dort an 
unseren Kopierern im Kopierraum 
auszudrucken oder Druckaufträge online an 
die Drucker zu schicken.

• Von zu Hause ist der Zugriff auf lizenzierte, 
elektronische Medien der UB nur für 
Hochschulmitglieder möglich.

• Das Gäste-W-Lan kann genutzt werden 
(bibliothek)



Bibliotheksausweis

• Einverständniserklärung der Eltern 
bei Minderjährigen

• Kosten für Externe, einmalig 20 €

• Bestellungen / Vormerkungen über 
Katalog 

• Anmeldung online

Benutzerkonto

Anzeige der Ausleihen, Fernleihen,   

Gebühren, Verlängerung der Ausleihen

Infos rund um das Bibliothekskonto

https://www.uni-koblenz.de/de/bibliothek/ub-vor-ort/rund-ums-bibliothekskonto


Medien und Standorte in der 
Unibibliothek



Medien:

• Bücher

• laufende Zeitschriften

• Tageszeitungen

• Videos, DVDs, Kassetten, Karten …

• Online-Dokumente, E-Books, E-Journals



Medien Standort Ausleihbedingungen Mahngebühr

Bücher, CD´s, DVD´s, 

CD-ROM´s

Freihandbereich, 

Magazin 

4 Wochen ausleihbar;

Teils nach Online -Bestellung 

(liegen ½ Tag bis 1 Tage später 

bereit);

bis zu 12 Wochen verlängerbar, 

falls nicht vorgemerkt

2 Euro pro 

Medium und 

Woche 

Zeitschriftenbände

(ältere Zeitschriften)

Campusebene

(EG der Bibliothek)

Nicht ausleihbar

Seminarapparatsbücher Campusebene

(EG der Bibliothek)

Präsenzbestand; 

Nicht ausleihbar

---

Aktuelle 

Zeitschriftenhefte

Campusebene

(Zeitschriftenregal)

Nicht ausleihbar ---

Präsenzbestände Campusebene

(EG der Bibliothek)

Nicht ausleihbar ---



Aufstellungssystematik
Freihandbereich 1.OG

• Bestand 4 Wochen ausleihbar

• Bücher mit Erwerbungsjahr: 

1996 – 2001 

sind nach Jahren aufgestellt

Bsp. Signatur: 99/1010

• ab 2002 

systematische Aufstellung

Bsp. Signatur: PÄ/G 2007 1685

• Jedes Fach wird in Gruppen unterteilt

https://www.uni-koblenz.de/de/bibliothek/literatursuche/systematik


Magazinbestand

• Bücher mit Erwerbungsjahr vor 1996

• Kleinschriften, Medienkombinationen…

• über katalogPLUS bestellbar

• Medien aus dem Magazin können nach ½ - 1 Tag im 
Bereitstellungsregal abgeholt werden



Zeitschriften

• nach Fächern sortiert

• Hefte und Zeitschriftenbände sind nicht 
ausleihbar

• Hinweis: im katalogPLUS sind keine 
Aufsätze aus Sammelwerken oder 
Zeitschriftenartikel verzeichnet!    
Hierfür bitte die Digitale Bibliothek oder 
direkt die Datenbanken über die 
Homepage nutzen (DBIS)!

https://www.uni-koblenz.de/de/bibliothek/literatursuche/digibib


Präsenzbestand

• Nachschlagewerke, Lexika …

• nach Fächern sortiert

• nicht ausleihbar



Literaturrecherche

katalogPLUS und Suchmaschinen



katalogPLUS der UB

- verzeichnet den gesamten Bestand

- ist kostenfrei verfügbar

https://primo.uni-koblenz.de/discovery/search?vid=49HBZ_UKO:VU1


Praktische Aufgabe

Literaturrecherche im katalogPLUS
nach selbstgewählten Themen



Wie finde ich passende 
Suchbegriffe?

Wörterbücher oder Lexika 

• Gedruckte Nachschlagewerke im Präsenzbestand 

der Bibliothek

• Online-Nachschlagewerke (Wikipedia, 

Wörterbücher, Fachthesaurus einer Datenbank)

In anderen Suchergebnissen

Treffer in Katalogen und Datenbanken enthalten 

Stichwörter und Schlagwörter, die sinnvoll sein 

können für die weitere Suche.



Unterschied Stichwort / 
Schlagwort

Stichwort 

• kommt im Titel eines Buches/Aufsatzes vor

• werden vom Computer vergeben bzw. übernommen

Schlagwort

• beschreibt den Inhalt eines Buches/Aufsatzes

• werden zusätzlich vergeben



Wo finde ich Hinweise auf 
passende Literatur?

• Bibliothekskatalog

• Thematische Suche

• Weiterhangeln von einem Treffer zu ähnlichen Treffern

• Datenbanken

• Datenbankinformationssystem DBIS

• In Büchern

• Literaturverzeichnis

• Quellenangaben

• In wissenschaftlichen Suchmaschinen

• Base

• Google Scholar

https://dbis.ur.de/BIBKO/browse/subjects/


Auswahl wissenschaftlicher 
Suchmaschinen im Internet

✓ Weltweit größte, 
wissenschaftliche 
Suchmaschine

✓ Zahlreiche Online-
Publikationen als Open-
Access-Dokumente

http://www.base-search.net/

✓ frei zugängliche 
wissenschaftliche Literatur 
(Zeitschriftenartikel, 
Abschlussarbeiten etc.)

✓ Bibliographische Nachweise 
von Büchern

✓ Digitalisierte Volltexte aus 
‚Google books‘

http://scholar.google.de/

http://www.base-search.net/
http://scholar.google.de/


Wissenschaftliches Arbeiten



Wo finde ich Literatur zum 
wissenschaftlichen Arbeiten?

• Im Onlinekatalog der Bibliothek 

• Im Seminarapparat zum Thema „Literaturrecherche und Informationskompetenz“

• Über Google Scholar

• Über die Videotutorials von LOTSE

https://primo.uni-koblenz.de/discovery/search?vid=49HBZ_UKO:VU1
https://primo.uni-koblenz.de/discovery/search?query=any,contains,0AL%20Info&tab=UKO&search_scope=CourseReserves&vid=49HBZ_UKO:VU1
https://scholar.google.de/scholar?hl=de&as_sdt=0,5&q=wissenschaftliches+arbeiten
https://www.youtube.com/channel/UCMziRzfl2erpMZBQe9Tg8VQ


Wie kann ich zitieren?

• Buch:

Verfassername, Vorname: Titel, Zusatz zum Titel. Aufl. Ort: Verlag Jahr, ISBN

• Aufsatz:

Verfassername, Vorname: Titel, Zusatz zum Titel. In: Zeitschriftentitel Jahrgangsnummer (Jahr) 
Heftnummer, S. y–z

• Internet: 

Name des Autors oder der Institution, die die Quelle bereitstellt (Jahr der Bereitstellung/ 

letzten Veränderung). Titel des Dokuments.<URL>.

[Stand: Datum des Abrufs]
WHO (1946). Verfassung der Weltgesundheitsorganisation. 
http://www.api.or.at/akis/downloads/whodoc/who%20verfassung%201946.pdf> 

[Stand 23.04.2009].

Weiterführende Informationen zum korrektem Zitieren finden Sie im Online-Tutorial LOTSE

Jung, H.: Personalwirtschaft. 8. Aufl. München.: Oldenbourg, 2008. ISBN 978-3-486-58709-8

Aier, S.: Unternehmensarchitektur – Literaturüberblick und Stand der Praxis. 

In: Wirtschaftsinformatik 50 (2008) 4, S. 292 - 304

https://www.youtube.com/channel/UCMziRzfl2erpMZBQe9Tg8VQ


Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit!

Auskunft

Tel.: (0261) 287-1440 / 41 

Email: bibliothek@uni-koblenz.de


