How to: , Nextcloud”
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Was ist die Nextcloud?

,Nextcloud” ist eine freie Cloud-Software. Die Uni hat einen eigenen Nextcloud-Server auf dem
jedem Studierenden 10GB Speicher frei zur Verfligung stehen. Hier konnt ihr also eure Dateien online
und sicher speichern, mit anderen Teilen und zusammen bearbeiten.

Wo finde ich die Nextcloud?

Die Nextcloud findest du unter ,,nextcloud.uni-koblenz.de”. Als Zugangsname benétigst du deine
Rechnerkennung, die du zu deiner Immatrikulation von der Uni bekommen hast (was bei deiner Mail-
Adresse vor @uni-koblenz.de steht) und dein dazugehoriges Passwort. Hast du dich erfolgreich
eingeloggt, erscheint zunachst eine Art Willkommensbildschirm, der dich in Kurzfassung tber die
Cloud informiert.
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Im Laufe dieses Willkommensbildschirms werden dir auch Buttons gezeigt, mit denen du Nextcloud
als Programm zur automatischen Synchronisierung auf deinen PC oder als App auf dein Handy laden
kannst, so hast du deine Dateien immer und tberall zur Hand.

Nach dem Willkommensbildschirm kommst du automatisch in die Datei-Ansicht. Hier sind bereits
erste Beispieldateien und eine englischsprachige Anleitung vorhanden.

Wie nutze ich die Nextcloud?

Wenn du deine Dateien nun hochladen mochtest, findest du oben links ein Plus-Zeichen. Klickst du
dort drauf, 6ffnet sich ein kleines Men, in dem du Dateien hochladen kannst, neue Ordner
hinzufligen oder direkt Office-Dokumente erstellen kannst (dazu spater mehr).
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Du kannst die Dateien dhnlich wie in Windows sortieren oder per Drag & Drop in Ordner
verschieben.

Dateien mit anderen teilen

Nicht selten wird es vorkommen, dass du mit deinen Kommiliton*innen zusammen an einem Projekt,
Referat oder einer Hausarbeit arbeitest. Dazu bietet Nextcloud die Funktion, einzelne Dateien oder
Ordner mit anderen zu teilen und ihnen dabei unterschiedliche Berechtigungen zu erteilen.

Hierzu musst du auf das , Teilen“-Symbol einer Datei oder eines Ordners klicken.



AnschlieBfend 6ffnet sich ein Mend, in dem du die Datei bzw. den Ordner entweder Uber einen Link
oder direkt mit deinen Kommiliton*innen teilen kannst.
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Du kannst in das obere Feld einfach den Namen deiner Kommiliton*innen eingeben, sofern sie von
unserer Uni sind werden sie Uber die Rechnerkennung gefunden und du kannst die Datei bzw. den
Ordner mit ihnen teilen.
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Alternativ kannst du einfach einen Link erstellen und diesen {iber einen Kommunikationsweg deiner
Wahl mit den gewiinschten Personen teilen. Diese miissen nicht zwangslaufig an unserer Uni
eingeschrieben sein.
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Bei beiden Moglichkeiten des Teilens kannst du (wie dem obigen Bild zu entnehmen) bestimmen, ob
der Empfanger die Datei bearbeiten darf oder du kannst ein Ablaufdatum fiir die Freigabe
bestimmen.



Office-Funktion

In Nextcloud ist ein Office-Tool integriert (OnlyOffice). Hier hast du viele Funktionen, die du aus
Microsoft Office oder Libre Office schon kennen diirftest.

Entweder du ladst einfach Word-, Excel- oder PowerPoint-Dateien hoch oder du erstellst diese direkt
in Nextcloud (dies findest du im selben Meni, indem du Dateien hochladen oder Ordner erstellen
kannst).

Wenn du die Office-Datei mit anderen teilst und ihnen dabei Rechte gibst diese zu bearbeiten, konnt
ihr auch zeitgleich an der Datei arbeiten und seht live die Anderungen des jeweils anderen.

T Zusammenamen  Plugns [——
i  alv] | E-i=-%em om 5= - . N )
S rmomoma s [0 o4 oo Keinabstane  Ubersc  Ubersch  Uberschr Uberschit 8
T R X TN R a
'

Weitere Funktionen

Dateien

Nextcloud bietet noch weitere Funktionen, z.B. eine Foto-App, die Mdglichkeiten dhnlich eines
Messengers zu kommunizieren oder eine Art kleines soziales Netzwertk... hier sei noch besonders die
Notiz-Funktion hervorgehoben. Diese lasst sich auch mit einer Nextcloud-Notiz-App auf dein Handy
synchronisieren.
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